D& Mia gér vidare mot nya utmaningar
sOker vi nu efter en ny

FAKTURERARE/KONTORIST

Den vi sdker ska hjalpa till med det administrativa
pa foretaget, huvudsakligen fakturering, men
aven en del andra ekonomiska arbetsuppgifter
Rollen &r valdigt bred och du kommer att hjalp

till dar det behdvs. Du kommer att arbeta mycket
sjalvsténdigt.

Tjansten ar pa heltid med start omgaende.

Arbetsuppgifter
Du kommer att arbeta med bland annat:

e Fakturahantering / kundreskontra

e Svara i telefon och e-posthantering

¢ Registrera information om vara kunder
e Andra administrativa arbetsuppgifter

Kvalifikationer

For att passa for tjansten ser vi gérna att du har
féljande bakgrund:

e Har utbildning och/eller arbetsfarenhet inom
kontorsarbete

e Erfarenhet av bokféring

e Datorvana och affarssystemskunskap

® Behérskar svenska flytande i tal och skrift.
Engelska och finska &r meriterande

Som person trivs du med att arbeta sjélvstandigt.
Du &r driven, mycket noggrann och snabblard.
Andra egenskaper som vi vardesatter &r att du

ar ansvarstagande, hjélpsam och trivs med att ta
egna initiativ i ditt arbete. Du &r positivt installd,
trevlig och tycker det &r viktigt att ge bra service
vid alla tillfallen.

Din skriftliga anstkan inkl. [6neansprak, vill vi ha
senast den 17 augusti, men rekryteringen sker
I6pande och vi ser fram emot din ansékan redan
idag!

Kontaktperson: Ulrika Simons
simons@simons.ax | 018-525 726
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