("N marstad

Fastighets Ab Marstad dgs i sin helhet av Mariehamns stad och dr
Alands stérsta hyresvdrd. Bolaget forvaltar 725 hyresldgenheter i
Mariehamn genom eget dgande och genom deldgande i dotterbolaget
Fastighets Ab Dalnds. Bolaget erbjuder prisvirda hyresbostdder av
normal standard med god kvalitet och servicenivd.

KANSLIST med ansvar fiir uthyrning

Arbetsuppgifter

Som kanslist hos Marstad far du ett intressant och varie-
rande arbete. Du kommer att ansvara for uthyrningen av
bolagets ligenheter. | arbetsuppgifterna ingdr att uppritta
hyresavtal, skoéta bostadskén och hemsidan, &vervaka
hyresreskontra, skota vissa betalningsrorelser samt utféra
allminna kontorsgéromal. | arbetet ingdr mycket kund-
kontakt, bl.a. genom personliga kundméten, via e-post
och telefon.

Personliga egenskaper

Vi soker dig som har merkantil utbildning och/eller erfa-
renhet frén liknande arbetsuppgifter. Du ir bekvim med
att arbeta i olika datorprogram. Du beh&ver ha en positiv
installning till gott kundbemétande och kommunikation. Vi
tror att du ar noggrann i ditt arbete, flexibel och har en
god initiativférmaga i olika situationer.

Tycker du att arbetsuppgifterna lter intressanta och att
dina egenskaper motsvarar vira énskemal, lamna in din
ansokan till oss! Tjansten ar ordinarie med tilltrade enligt
overenskommelse. Skicka din personligt formulerade
ansdkan och CV till jan@marstad.ax

Sista ansokningsdag: 31.10.21.
For fragor kontakta: Jan Blomqvist, telefon 531861.




